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Zur Darstellung der Funktionen und Ablaufe nutzen wir in unseren Videos

o fiktive Unternehmen und Adressen,

» Betriebsnummern und Versicherungsnummern, die nur Testzwecken dienen,
* Personen und Namen, die frei erfunden sind und

» fachliche Prozesse, die mit allen Angaben auf Testdaten basieren.

Etwaige Ahnlichkeiten mit tatsachlichen Begebenheiten oder mit lebenden oder

verstorbenen Personen waren rein zufallig.
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Das ist Max Blum. Er hat ein kleines
Unternehmen und einige Angestellte.

FUr sie muss er immer mal wieder

- ARBEITGEBER
<4~ SOZIALVERSICHERUNG

Meldungen mit den Krankenkassen und
™ anderen Sozialversicherungstragern

austauschen.
Max hat in einer Arbeitgeber-Zeitschrift
I gelesen, dass es ein online Meldeportal

fr die Sozialversicherung gibt.

Heute will er sich registrieren.
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Max geht auf die Internetseite

www.sv-meldeportal.de

und klickt auf den

Button ,zur Anwendung”.
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3 sv MELDEPORTAL @ Deutsch | Datenschulz |  Impressum
(';'. ' ARBEITGEBER y ] )
-’ SOZIALVERSICHERUNG Auf der nachsten Seite klickt Max
Herzlich willkommen beim SV-Meldeportal, an ”RegiStrieru ng mit
SDZiuISEmTHchSm ; JgTh ?al ?}gbdekms Dc .
e et e o gy Mein Unternehmenskonto”.
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Fur die Registrierung ist eine

Authentifizierung mit seinem ELSTER-

w. SV-MELDEPORTAL I I ifi i
@ Mstircesen Organisationszertifikat notwendig.

<&~ SOZIALVERSICHERUNG

Die Anwendung leitet daher zum Portal

Weiterleitung zu ELSTER

https://info.mein-unternehmenskonto.de/

e e zur Anlage eines Unternehmenskontos auf
- Basis der ELSTER-Technologie weiter.
Dazu bendtigt Max die Steuernummer

seines Unternehmens.
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Nach Anlage eines Unternehmenskontos
erhalt Max ein ELSTER-
.,:“.‘ SV-MELDEPORTAL @ Deutsch | Datenschutz | Impressum . . . y . .
(' ARBEITGEBER Organisationszertifikat fur die Maxfirma.
<&~ SOZIALVERSICHERUNG Mit diesem kann Max sich beim

Herzlich willkommen beim SV-Meldeportal,

SV-Meldeportal anmelden.

Tipp: Es wird empfohlen, flr jeden
Mitarbeitenden ein separates ELSTER-

Organisationszertifikat zu beantragen.
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Mit dem ELSTER-Organisationszertifikat
und der Angabe seines Passworts kann

Max sich bei ELSTER einloggen.

Max sieht nun die Daten der Maxfirma
bei ELSTER und willigt mit ,,Bestatigen®
in die Weitergabe dieser Daten an das

SV-Meldeportal ein.
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g Max gibt nun die Betriebsnummer des

______ Arbeitgebers — in diesem Fall der

Maxfirma — im entsprechenden Feld ein.
Dann klickt er auf den Button

,Betriebsnummer prufen®.

Im nachsten Schritt wahlt Max
Wollen Sie ein neues Unternehmen

registrieren” aus und klickt auf ,Weiter®.
- ’
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Die von ELSTER Ubernommenen
Firmendaten werden Max nun angezeigt.
Unter dem bereits vorausgefillten ,,Benutzer*
erganzt Max seine personlichen Daten. Im
Feld ,Adresszusatz* kann Max optional einen
bestimmten Empfanger innerhalb der Firma
angeben.

Dann liest Max die Datenschutz- und
Nutzungsbedingungen und muss beide
bestatigen.

Anschlie3end klickt Max auf ,Weiter”.

panereary [TSG
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Das SV-Meldeportal hat einen Online-

Speicher, in dem Daten aus den

o o o T Sozialversicherungsmeldungen sicher
gespeichert werden. Max kann
i entscheiden, ob er den Onlinespeicher

e — nutzen mochte. Max folgt der
O Empfehlung, die Nutzung des
Onlinespeichers zu aktivieren, da z. B.
Formulare schnell und einfach mit den
Daten aus dem Speicher vorausgefullt

werden konnen.
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In der Zusammenfassung sieht Max

seine Eingaben und Entscheidungen.

Mit einem Klick auf ,Registrierung

abschlief3en” schlieldt er seinen

Registrierungsantrag ab.
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Vielen Dank fur die Bestatigung lhrer E-Mail-Adresse. Ihre Registrierung ist
jetzt angelegt. Sie erhalten eine separate E-Mail mit weiteren Informationen
zum Abschluss des Registrierungsvorgangs
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In seinem E-Mail-Postfach findet Max
eine E-Mail zur Bestatigung seiner E-Mail-
Adresse. Mit Klick auf den

,Bestatigungslink” ist das schnell erledigt.

Max wird direkt die erfolgreiche
Bestatigung seiner E-Mail-Adresse im
Browser angezeigt. Max muss nun auf
das Vertretungsberechtigungsschreiben
warten. Dieses wird auf dem Postweg an

die Maxfirma geschickt.
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Freischallcode eingeben ITS6
ichiti invweis! s “ :.:::'m:::: i . -
: = = Mit der Weitergabe des

Freischaltcode

Vertretungsberechtigungsschreibens an

GATRE

K ZU34N  W2HS5N  T450P
]

Max ist sichergestellt, dass er im Namen

von Maxfirma das SV-Meldeportal nutzen

darf.
Wenn Max sich jetzt am SV-Meldeportal
e e e wieder anmeldet. kann er sofort seinen

Freischaltcode eingeben.

Nach der Eingabe klickt Max auf ,,Code

prifen®.
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Damit ist die Registrierung von Max Blum

0 Registrierung sbachliefien

Sie haben die Registrierung am SV-Meldeportal ertolgreich abgeschiossen und kinnen nun (die Zahlung der Nutzungsgebihr vorausgesetzt) mit dem System arbeiten, ab g eSC h I Osse n u n d e r kan n d aS P O rtal
zum SV-Meldeportal

jetzt in vollem Umfang nutzen.

Die Sozialversicherungstrager stellen gemaR den Regelungen
nach §95a des Sozialgesetzbuchs IV den Arbeitgebern und auch
den Selbststandigen fiir den elektronischen Datenaustausch

das SV-Meldeportal zur Verfugung.

M Cones  NPDGUY Bundesagentur
c.c s Q fiir Arbeit

Mit dem operativen Betrieb des SV-Meldeportals ist beauftragt:

ITSG

Informationstechnische Servicestelle
der gesetzlichen Krankenversicherung GmbH
KaiserleistralRe 10-16

D- 63067 Offenbach am Main

Hotline: 069 2474978 - 402
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