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Video — Sichere Mandatenverwaltung
Mandat fur ein Fremd-Unternehmen beantragen

Die Szenen zum Nachlesen w ITSG
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Hinweise zu den Darstellungen (' ARBEITGEBER
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Zur Darstellung der Funktionen und Ablaufe nutzen wir in unseren Videos

o fiktive Unternehmen und Adressen,

» Betriebsnummern und Versicherungsnummern, die nur Testzwecken dienen,
* Personen und Namen, die frei erfunden sind und

» fachliche Prozesse, die mit allen Angaben auf Testdaten basieren.

Etwaige Ahnlichkeiten mit tatsachlichen Begebenheiten oder mit lebenden oder

verstorbenen Personen waren rein zufallig.
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Das Steuerburo Fuchs hat einen neuen Mandanten
gewonnen: die Firma Fashionstar.

Herr Fuchs mochte den neuen Mandaten heute im
SV-Meldeportal anlegen.
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Er meldet sich im SV-Meldeportal an.

Er klickt auf die Kachel ,Verwaltung®, ...
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... auf ,Firma“ ...

... und ,Mandatsverwaltung®.
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VT i, i ) B In der oberen Tabelle, in der alle Mandate auf
E—— andere Firmen enthalten sind, ist bereits das
i Mandat auf Maxfirma eingetragen.
Herr Fuchs klickt nun auf den Button ,Mandat ftr
- Fremdfirma beantragen®.
g _ ¥ :
_ Nun gibt er die Betriebsnummer der Firma
B pome— Fashionstar im Betriebsnummernfeld ein.
il Er bestatigt, dass er fur die angegebene Nummer
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melden darf und klickt auf den Button ,Mandat
beantragen®.
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Anhand der Betriebsnummer wurde nun die Firma

L Fashionstar mit Adresse ermittelt, die Herrn Fuchs

oyl pias in einem Feld angezeigt wird.

- C— Hier hat Herr Fuchs jetzt die Mdglichkeit, einen
Adresszusatz fur das
Mandatsberechtigungsschreiben zu erganzen, das
Im nachsten Schritt erzeugt und auf dem Postweg
versendet wird.

= TR

T — Nun gibt er die Betriebsnummer der Firma

= Fashionstar im Betriebsnummernfeld ein.

e Er bestatigt, dass er fir die angegebene Nummer
melden darf und klickt auf den Button ,Mandat
beantragen®.
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Er erhalt nun die Meldung, dass das Mandat
beantragt und ein Mandatsberechtigungsschreiben
an den zuklnftigen Mandanten auf dem Postweg
verschickt wird. Auf diesem Schreiben befindet sich
ein Freischaltcode, den Herr Fuchs zur Bestatigung
des neuen Mandats bendtigt.

Das Steuerbtiro Herr Fuchs meldet sich ab und

wartet nun darauf, dass sein neuer Mandant ihm
den Freischaltcode aus dem
Mandatsberechtigungsschreiben fiir das Steuerbtiro

Fuchs zukommen lasst.
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Fashionstar
Geschiiftsleitung
Testabteilung

Die Geschaftsleitung der Firma Fashionstar hat das

Mandatsberechtigungsschreiben erhalten und gibt

Mandatsberechligungspriifung zur Abgabe von Sozialversicherungsmeldungen fiir lhr
Unternehmen durch Steuerbiiro Fuchs

das Mandat frei, indem sie dem Steuerbiro Fuchs

den Freischaltcode aus dem Schreiben zukommen
lasst.

h Steuerbiiro
w 90740736 in

NSDM3-1D4YL-TSSYB-R1VSD
Mit freundiichen Griien

TSG GmbH
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I Nachdem dem Steuerbiiro Fuchs der
= o= — Freischaltcode vorliegt meldet sich Herr Fuchs
- wieder im SV-Meldeportal an.
Er klickt auf die Kachel ,Verwaltung®, ...
G | : =
EE———————,
|'."'“'.".'"“’" — | e e -

.. ,Firma“, ...
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Beim Eintrag des neuen Mandanten in der oberen
Tabelle klickt er unter Aktionen auf das Feld

.Bestatigen*.
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Szene 9 ( eh
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o= . rmummemes
p— Nun tragt er den 20-stelligen erhaltenen
= | Freischaltcode aus dem
e Mandatsberechtigungsschreiben ein und klickt auf
=h .Bestatigen*.
- o
= ’
e ——
s _ Der Status des Mandats auf die Firma Fashionstar
* = erscheint nun als ,Bestatigt® in der oberen Tabelle.

Folie 12 Stand: 23.05.2024 powered by ’TSG



%, SV-MELDEPORTAL
Szene 10 (':'Et‘ ARBEITGEBER

&> SOZIALVERSICHERUNG

R ——

S - Jetzt klickt Herr Fuchs im Menu auf ,Verwaltung®, ...
Q== R .
e

E= | ... dann auf die Kachel ,Mitarbeiter”, ...
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... und auf ,Mitarbeiterliste”. ...

... In der Mitarbeiterliste kann er jetzt zwischen

seinen beiden Mandanten und seinem eigenen
Unternehmen, dem Steuerbiro Fuchs, wéhlen. Er
kann jetzt fur alle drei Unternehmen beschaftigte
Personen erfassen und nattrlich auch Meldungen
austauschen usw.
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[ [ [ Herr Fuchs ist zufrieden. Er freut sich, wie
leicht es war, Fashionstar anzulegen und
dartber wieder einen neuen Mandanten
gewonnen zu haben.

Die Sozialversicherungstrager stellen gemaR den Regelungen
nach §95a des Sozialgesetzbuchs IV den Arbeitgebern und auch
den Selbststandigen fir den elektronischen Datenaustausch

das 5V-Meldeportal zur Verfiigung.

G(V | e R

roGuv Bundesagentur
e fiir Arbeit

Mit dem operativen Betrieb des SV-Meldeportals ist beauftragt:

ITSG

Informationstechnische Servicestelle
der gesetzlichen Krankenversicherung GmbH
KaiserleistralRe 10-16

D- 63067 Offenbach am Main

Hotline: 069 2474978 - 402
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