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Zur Darstellung der Funktionen und Ablaufe nutzen wir in unseren Videos

« fiktive Unternehmen und Adressen,

» Betriebsnummern und Versicherungsnummern, die nur Testzwecken dienen,
* Personen und Namen, die frei erfunden sind und

 fachliche Prozesse, die mit allen Angaben auf Testdaten basieren.

Etwaige Ahnlichkeiten mit tatsachlichen Begebenheiten oder mit lebenden oder

verstorbenen Personen waren rein zufallig.
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Einleitung

Max

Anwender SV-Meldeportal
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Max, Anwender im SV-Meldeportal, hat eine
Frage an den Support:

,lch habe gesehen, dass man den Zugriff von
Benutzern auf Betriebsnummern einschranken

kann — wie funktioniert das?
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Formulare Verwaltung Postfach Meine Daten Abmelden
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Formulare Verwaltung Postfach Meine Daten Abmelden

A » Verwaltung

Firma % Mitarbeiter
deskiteren zomie enen Loachastrag fr hes Firma
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Max muss sich als Firmenadministrator im SV-

Meldeportal anmelden. Dann geht er auf

,verwaltung®...

LCFirma®“. ..
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...und auf ,Benutzerverwaltung®. Jeder

Formulare Verwaltung Postfach Meine Daten Abmelden

Benutzer hat zunachst immer auf die eigene

Firmendaten bearbeiten Nutzung Onlinespeicher Léschauftrag erteilen
e i .
—— und auf alle giltig angelegten
. L e I

Mandatsbetriebsnummern Zugriff.
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Formulare Verwaltung Postfach Meine Daten Abmelden

Aus der Benutzerliste wird der Benutzer

3 wurdo bisher nur oin gk gt. Wit mpfohien fnen g

Ja=.._ L s gewabhlt, der auf eine Betriebsnummer
—_— el s = . eingeschrankt werden soll.

........

Uber die Aktion ,Bearbeiten“ 6ffnet Max den

Benutzer.
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Formulare Verwaltung Postfach Meine Daten Abmelden

Benutzerverwaliung
O st

O Bonitaer oiaden
@ wiomaticesn

Piflchtloider sind mi Sternchen (1) markier und missen ausgellt werden

Informationen

......
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p

Er aktiviert die Auswahl ,Benutzer auf

Betriebosnummer einschranken® (Checkbox).

Uber ,Betriebsnummer hinzufligen®...
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...wird die Auswahlliste geoffnet, in der alle
aktiven Betriebsnummern enthalten sind.
Die Liste kann wie gewohnt tber die

Pfeilsymbole in der Titelzeile sortiert werden.

Uber die Auswahlkéastchen links kann er

entweder alle...
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..oder einzelne Betriebsnummern auswahlen.
L2Alle” kann zum Beispiel sinnvoll sein, wenn
sehr viele aktive Mandate existieren, aber nur
auf einzelne Betriebsnummern der Zugriff
erlaubt werden soll.

Max wahlt alle Firmen aus, auf die der Zugriff

eingeschrankt werden soll...

..und dann ,Auswahl hinzufugen®.
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_— " In der Liste sieht er nun alle gewahlten
e Betriebsnummern. Ist hier eine
M e Betriebsnummer versehentlich enthalten...
m ................
= - ...kann sie Uber die Aktion ,L6schen* aus der

AcTONEN... «
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Liste wieder entfernt werden.
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G = . Ist die Auswahl in der Liste korrekt, kann er

benutzergmaxfirma de.

aaaaaaaa

aaaaaa

......
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Max fragt weiter:
,Wie kann mein Benutzer dann sehen, ob er

einen eingeschrankten Zugriff hat?

Folie 12 Stand: 18.07.2024 powered by ’TSG



0t

«+.'" ARBEITGEBER

L 4
&

<&~ SOZIALVERSICHERUNG

«. SV-MELDEPORTAL
Szene 2 ('

%, SV-MELDEPORTAL" @ ousscn | Doz | inpressam | wortst | vl
!-,';: ARBEITGEBER

SOZIALVERSICHERUNG

Jeder Benutzer kann unter ,Meine Daten”

sehen...

...0b eine Zugriffsbeschrankung besteht.
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Formulare Verwaltung Postfach Meine Daten Abmeiden

A » Startseite

Willkomemen beim SV-Meldeportal, hier konnen Sie fr Ire Firma, Mitarberter oder Sopalversic abgeben und Ruc empfangen
Formulare Verwaltung Postfach
Mg Batrazsnscrwnsa s s e bihanngHTE w0 e St beaoatn o M s Postach et s Userscot (e s Msgen o 50 gesnor o3
e et s

Meine Daten
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Formulare  Verwaltung  Postfach  MeineDaten  Abmelden

A = Formulare

SV-Meldungen (Allgemein, Knappschaft, See) Beitragsnachweis Abfrage Versicherungsnummer
o - - . P —— e —
Jredeebatiyta et

Anforderung von Nbdlwnfeh\uk:rﬁlnlquen Betriebsdatenpfiege Erstattungsantrége nach dem AAG

[ o 2 sten

Arbeits-/Nebeneinkommensbescheinigung Entgeltbescheinigungen Zahistellen-Meldung
e i) S e KO B T S Bured e T A e et e Yo e S Mg 1 LSO T8 B3R
Antrags- und Bescheinigungsverfahren A1 Zahistellen Antrag auf Erteilung einer Absendermummer
o e oo venon
Zavsie e

Meldung zur Rentenversicherung auf deren Anforderung (rvBEA) Berufssténdische Versorgungseinrichtungen Meldung

o o venmen

Fehizeitenmeldung bel Elternzeit Abruf der zustiindigen Krankenkasse einer

e nénnen Sie e Fevezed mareens o1 Etemzed an e Kiackeruasse mexien e hene e e oo s e Se Krmnnanh e ankrsenn

UV-Lohnnachweis (an BG oder Unfallkasse)
e -
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Wenn der Zugriff nicht beschrankt ist, kann er

zum Beispiel...

...in Formularen...
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...alle verfugbaren Betriebsnummern im

Stammdatenassistenten auswahlen.

REsE e ©Ist der Zugriff beschrankt, kénnen
Formulare...
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...nur noch fur die freigegebenen

Betriebsnummern abgegeben werden.
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Formulare Verwaltung Postfach Meine Daten Abmelden

Auch in den Postfachern...
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Formulare Verwaltung Postfach Meine Daten Abmeliden

...sieht man nur noch die Meldungen fur die

freigegebene Firma.

.'7, SV-MELDEPORTAL" @ Deutsch | Datenschutz Impressum Kontakt e
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— o s R e Die Einschrankung kann jeder Benutzer unter

,Meine Daten*...

SV-Meldeportal, hier konnen Sie fUr Ihre Firma, Mitarbedter oder auch Mandanten Sozia abgeden und empfangen

Formulare Verwaltung Postfach
Mg BATBGEAC a0 3 400D ST SIS Yo ko 5 v Frman Sammdaten b eBen ng endote vermaten Ons Psttacn e 3 Oowrcot o ke Mulungen 0 RICATIIANGH 5 Q03n0R 000
e angeromenet wsse
Meine Daten
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Q= e
A - ‘Einstellungen”...
e, . ) |
iEssswse R memees —___________________———> > > =g
e ...sehen. In der dort angezeigten Liste werden
die Betriebsnummern angezeigt, auf die der
— | = Benutzer keinen Zugriff hat.
Q = Ubrigens: ein Firmenadministrator kann sich
© nicht selbst einschréanken.
[ e
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Max fragt weiter:
,Und wie kann ich die Einschrankung wieder

aufheben?“
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Formulare Verwaltung Postfach Meine Daten Abmelden

Dafiir gibt es zwei Moglichkeiten:

o e Uber die Liste in der Benutzerverwaltung...

Heatbating des m System hesegten Fman Stammcen At ode Deskivrung derOniewspescher Nzng Besufragung ode Wident 1 bschung e gesanten i
Benutzerverwaltung Mandatsverwaltung Zahlungsiibersicht

e ——— Bearagung, Loschung und Verwatung der st
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Formulare Verwaltung Postfach Meine Daten Abmelden - ka n n er d u rCh P
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e : ...die Deaktivierung der Auswahl ,Benutzer
auf Betriebsnummer einschranken®...
o-dl-\-«wm.‘m.u
,,,,,,, 2
ol ...die kompletten Einschrankungen auf alle

Betriebsnummern entfernen.
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derselben Liste tun.

Eingaben speichern.
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Betriebsnummer die Sperrung aufheben will,

kann er das auch uber die Aktion ,Loschen® in

In beiden Fallen aber bitte unbedingt die
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e — Gut zu wissen:

......

. Die Einschrankung auf bestimmte

| Fachverfahren kann trotzdem zusatzlich

— vorgenommen werden.

AAAAAAA
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Max findet, dass die Einschrankung der
Benutzerrechte einfach und schnell

vorgenommen werden kann und bedankt sich

Die Sozialversicherungstrager stellen gemdR den Regelungen nach §95a Sozialgesetzbuch
IV den Arbeitgebern und auch den Selbststandigen fiir den elektronischen Datenaustausch
das SV-Meldeportal zur Verfiigung.

Deutsche U
G« M s DUV, ,) Bundesagentur

Sozemerbind Bund fiir Arbeit

Mit dem operativen Betrieb des SV-Meldeportals ist beauftragt:

ITSG

Informationstechnische Servicestelle

der gesetzlichen Krankenversicherung GmbH
Kaiserleistr. 10-16

D- 63067 Offenbach am Main

Hotline: 069 2474978 - 402
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