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Video —Nutzungsgebuhr und Bestellung
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Zur Darstellung der Funktionen und Ablaufe nutzen wir in unseren Videos

« fiktive Unternehmen und Adressen,

« Betriebsnummern und Versicherungsnummern, die nur Testzwecken dienen,
« Personen und Namen, die frei erfunden sind und

« fachliche Prozesse, die mit allen Angaben auf Testdaten basieren.

Etwaige Ahnlichkeiten mit tatséchlichen Begebenheiten oder mit lebenden oder

verstorbenen Personen waren rein zufallig.
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Herzlich willkommen beim SV-Meldeportal,

dem Portal Ihrer Sozialversicherungstréger, in dem Sie
Sozialversicherungsmeldungen jeglicher Art abgeben konnen. Des
Weiteren konnen Sie bei der Nutzung des Onlinespeichers die Sozialdaten
Ihrer Firma und Mitarbeiter sowie deren Stammdaten verwalten.

Login mit Registrierung mit
Mein Unternehmenskonto Mein Unternehmenskonto

Zur Webseite Sv-Meldeportal

Sollten Sie keine Steuernummer zur Beantragung eines ELSTER
Organisationszertifikats erhalten, konnen Sie sich auch mit der BundiD am SV-
Meldeportal registrieren. Bendtigen Sie nur die Antragsformulare des A1-Verfahrens,
kbnnen Sie zur Registrierung und Anmeldung bei der BundD auch die
Anmeldeoption "Benutzermame & Passwort" wahlen. Benotigen Sie alle Verfahren
der Sozialversicherung, nutzen Sie eine der anderen Anmeldeoptionen der BundiD.
Filr einen Login oder eine Registrierung mit der BundiD klicken Sie bitte hier

@ Deutsch

Datenschutz

Impressum

Barrierefreiheit
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Ab dem 01.10.2024 ist die Nutzung des SV-
Meldeportals nicht mehr kostenfrei. Dazu gibt

es einige Fragen.
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Szene 1

Max
Anwender SV-Meldeportal
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Max, Anwender im SV-Meldeportal stellt seine

erste Frage:
~Wer muss ab dem 01.10.2024 die

Nutzungsgebuhr zahlen?”
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Alle Firmen, die sich mit ihrer
Betriebsnummer erstmals nach dem
01.10.2024 im SV-Meldeportal
registrieren, mussen die Nutzungsgebuhr
entrichten.
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Alle Firmen, die sich bis einschlief3lich
30.09.2024 mit ihrer Betriebsnummer
erstmals im SV-Meldeportal registriert
‘! haben, konnen das SV-Meldeportal
weiterhin innerhalb des kostenfreien
Nutzungszeitraums weiter nutzen.

Den aktiven Nutzungszeitraum sehen Sie
unter Verwaltung > Firma >

Zahlungsubersicht.

Weitere Informationen zu den
Auswahlmoglichkeiten und zur
Nutzungsgebuhr erhalten Sie unter
https://info.sv-
meldeportal.de/registrierung/
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Max: ,Und wie kann ich die Nutzungsgebuhr

bezahlen?“

Max
Anwender SV-Meldeportal
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Innerhalb der Bestellung konnen Sie
wahlen, ob Sie die Nutzungsgebuhr lieber
per PayPal oder per
Rechnung/Uberweisung begleichen
mochten. Das SV-Meldeportal konnen Sie
erst in vollem Umfang nutzen, wenn
T e _ Ihre Nutzungsgebuhr bei der ITSG

' eingegangen ist.

Bei einer Zahlung Uber PayPal ist die
Nutzungsgebuhr sofort eingegangen,
sodass Sie direkt vollen Zugriff haben.
Wenn Sie per Uberweisung zahlen,
konnen einige Tage Bankweg anfallen.
Andere Zahimethoden als diese werden
derzeit nicht angeboten.
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Max: ,Was kann ich machen, wenn ich eine

eilige Meldung sofort abgeben muss?"

Max
Anwender SV-Meldeportal
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Am Besten wahlen Sie als Zahimethode
PayPal. Mit dieser Zahlmethode stenht
Ihnen das SV-Meldeportal sofort in
vollem Umfang zur Verfligung.
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S Bei einer Zahlung auf Rechnung haben
e, S ST = Al :
Sie einmalig die Moglichkeit, nach
SE e i Abschluss der Bestellung, eine
- : T . einmalige sofortige Nutzung des SV-

- Meldeportals zu beantragen.

Zur Anforderung der sofortigen Nutzung
wahlen Sie in der Zahlungsubersicht lhre
aktuelle Bestellung aus.
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Wichtiger Hinweis

Rechnungsanschrift
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Scrollen Sie in der Detailansicht ganz
nach unten. Uber den Link ,hier” kdnnen
Sie die Sofortnutzung anfordern. Bitte
beachten Sie, dass lhnen diese
Moglichkeit nur einmal in jedem
Nutzungszeitraum zur Verfugung
gestellt wird und nicht bei jeder
Bestellung neu auswahlbar ist!
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Max
Anwender SV-Meldeportal
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Den Registrierungsprozess kann nur ein
Firmenadministrator starten. Zunachst
schlief’en Sie bitte den

i Registrierungsvorgang im SV-Meldeportal
A komplett ab.
- Beachten Sie zur Registrierung bitte auch

unser Erklarvideo ,Die Registrierung®. Sie
finden das Video unter https://info.sv-
meldeportal.de/anleitungen/
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W G PSS RSS iR - Nach Abschluss der Registrierung
konnen Sie sich ins SV-Meldeportal
einloggen.
e e Wenn Sie die Nutzungsgebuhr noch nicht
gezahlt haben, konnen Sie im SV-
® Meldeportal nur auf die Bereiche
,2Firmenverwaltung” und ,Meine Daten”
zugreifen.
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Verwaltung Meine Daten Abmelden
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Verwaltung Meine Daten Abmelden

A » Verwaltung » Firma » Zahlungsiibersicht

nnnnnnnnn
‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘
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| Wenn Sie nicht automatisch in die

Zahlungsubersicht geleitet werden, gehen
Sie bitte uber Verwaltung > Firma >
Zahlungsubersicht in lhre
Zahlungsubersicht.

Wenn Sie in der Ubersicht keine Eintrage
sehen konnen, bedeutet das, dass Sie
bisher noch keine Bestellungen zum SV-
Meldeportal getatigt haben.

Uber den Button ,Weiter” starten Sie |hre
Bestellung.

S—— 1 Y
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Verwaltung Meine Daten

Abmelden

Zu den Bereichen:

35001: Gesellschaft mit beschrankter Haftung (GmbH)

AAAAAAAAA
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Bitte achten Sie darauf, dass die
Rechnungsanschrift korrekt hinterlegt
ist!

Ist dies nicht der Fall, passen Sie die
Anschrift bitte unbedingt vor lhrer
Bestellung in den Firmen-Basisdaten an.

S— Y
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Bei Bedarf kann hier auch eine alternative
Rechnungsanschrift (ganz unten)
hinterlegt werden.
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Verwaltung Meine Daten Abmelden

Wahlen Sie die gewlnschte
Anwendergruppe und die Bezahlmethode
aus.

Weitere Informationen zu den Varianten
und zur Nutzungsgebuhr erhalten Sie
unter https://info.sv-
meldeportal.de/registrierung/

A » Verwaltung » Firma » Zahlungsiibersicht » Bestellung

In der BestellUbersicht kdnnen Sie lhre
erfassten Daten kontrollieren. Durch den
Klick auf ,Kostenpflichtig bestellen®
beenden Sie lhre Bestellung.
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Uber den Button ,Weiterleitung zu PayPal*
werden Sie direkt zu PayPal weitergeleitet
und konnen lhre Zahlung abschliefl3en.
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Sie konnen nach Abschluss der PayPal
Zahlung das SV-Meldeportal sofort in
S vollem Umfang nutzen.

P

Wichtiger Hinweis:

Die Bezahlmethode kann nur einmalig
geandert werden, wenn Sie zuerst
»PayPal“ gewahlt haben. In diesem Fall
konnen Sie einmalig in lhrer
Zahlungsubersicht uber den Button
,<Zahlungsmethode wechseln auf
Rechnung” wechseln.
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Laufzeit
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Wenn Sie zuerst ,auf Rechnung” wahlen,
kann die Auswahl nachtraglich nicht mehr
geandert werden.
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ITSG Bei einer Zahlung auf Rechnung erhalten
smmmmmwm— Sie eine Rechnung per E-Mail. Die
— Rechnung wird dem Firmenadministrator
TEr — . zugeschickt, der die Bestellung ausgelost
R —— hat.

Bitte uberweisen Sie den

Rechnungsbetrag zeitnah. Nach Eingang
| des Rechnungsbetrags auf unserem Konto
.. B S wird das SV-Meldeportal in vollem Umfang

zur Nutzung freigeschaltet.
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Max: ,Wo kann ich den Zahlstatus und meine

Bestellungen sehen?”

Max
Anwender SV-Meldeportal
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Verwaltung Meine Daten Abmelden

A » Verwaltung » Firma » Zahlungsiibersicht

Jezahit
dive.
er
Bestel
%, SV-MELDEPORTAL® @ Deutsch | Datenschutz | Impressum | Barrlerefreiheit | Kontakt | Hilfe
( .\ ARBEITGEBER
<&~ SOZIALVERSICHERUNG
Verwaltung Meine Daten Abmelden

A » Verwaltung » Firma »

Zahlungsiibersicht » Details

en Sie, sollten wir innerhalb von 30 Tagen keinen Zahlungseingang verzeichnen, wird die Bestellung gelscht.
u jedem Zeitpunkt emeut am SV-Meldeportal anmelden und eine ereute Bestellung durchfiihren.
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Im SV-Meldeportal konnen Sie unter
Verwaltung > Firma > Zahlungsubersicht
Ihre Bestellungen sehen. Neben dem
Bestelldatum konnen Sie die wichtigsten
Angaben direkt in der BestellUbersicht
sehen.

Uber den Button ,Detailansicht” rechts in
der betreffenden Zeile konnen Sie alle
ausfuhrlichen Angaben zu lhrer jeweiligen
Bestellung aufrufen.
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Max: ,Bekomme ich eine Mitteilung, wenn

mein Nutzungszeitraum ablauft?“

Max
Anwender SV-Meldeportal
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(' i, SV-MELDEPORTAL® @ Dcutsch | Datenschutz | Impressum | Barrierefreineit | Kontakt | Hife . . . .
.\ ARBEITGEBER
% sommsces Sie konnen uber Verwaltu ng > Firma >
Formulare Verwaltung Postfach Meine Daten Abmelden Z h I an b . ht h b . I h
A » Verwaltung » Firma » Zahlungsiibersicht El u n gS u E rS I C S E E n ) IS W Eln n r
. s

— aktueller Nutzungszeitraum lauft.
Zahlung Aktueller Status:
® Zahlungsibersicht ol

Sie den Zahistatus Ihver Bestellungen einsehen. Fur eine detailierte Ansicht wahien Sie bite den betreffenden Eintrag und Klicken auf den Button ‘Detallansicht
Bestelldatum
¥, SV-MELDEPORTAL" @ peutsch | Datenschutz Impressum | Barrierefreiheit | Kontakt | Hilfe .

(',"-:: ARBEITGEBER
A wa ochen vor Ablauf des Zeitraums
Formulare Verwaltung Postfach Meine Daten Abmelden

bekommt der Firmenadministrator eine
Benachrichtigung per E-Mail. Ab diesem
Zeitpunkt ist die Verlangerung frilhestens
moglich.
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0 e e s = Sie muss aber nicht sofort durchgefuhrt
Formulare Verwaltung Postfach Meine Daten Abmelden We rd e n ) N aCh jed e m Log i n We rd e n S ie

A » Verwaltung » Firma » Zahlungsiibersicht

automatisch immer wieder direkt auf die
Zahlungsubersichtsseite weitergeleitet.

—_— [ — - m Achten Sie jedoch darauf, dass die
.| \@ITANGEIUNG rechtzeitig vor Ablauf des
... ]

Nutzungszeitraums vorgenommen wird,

damit Sie das SV-Meldeportal luckenlos
weiter nutzen konnen.
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Max: ,Das ist ja praktisch! Ich bin schon im
SV-Meldeportal registriert und muss also jetzt

noch gar nicht bezahlen. Vielen Dank!”

Max
Anwender SV-Meldeportal
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